PROCESSO DE CERTIFICACAO OCUPACIONAL N° 001/2022

EDITAL DE ABERTURA DAS INSCRICOES

O Municipio de Carmo da Mata, Estado de Minas Gerais, através do Prefeito Municipal, no uso
de suas atribuicdes, torna publico que se encontram aberto Processo de Certificagao
Ocupacional para candidatos que pretendem exercerem as fungdes de Diretor Escolar,
Vice-Diretor Escolar e Coordenador Escolar, conforme previsto na Lei Complementar n® 100
de 23 de agosto de 2022.

O Processo de Certificagao n° 001/2022 sera regido pelas instrugdes especiais constantes do
presente edital elaborado em conformidade com os ditames da Legislacdo Federal, Estadual e
Municipal vigentes.

O prazo de validade do Processo de Certificagdo sera para o ano letivo de 2023.

A organizagao, a aplicagdo e a corregcdo das provas do Processo de Certificagdo serdo de
responsabilidade da empresa CONSCAM, inscrita no CNPJ/MF sob n® 17.960.258/0001-32,
situada na Rua Carlos Trecenti, 340 — Vila Santa Cecilia — CEP: 18.683-214 — Lencdis Paulista
— SP, cuja definicdo das regras sao as seguintes:

| - DAS FUNGOES

1.1 O Processo de Certificagdo destina-se a formagao de cadastro para credenciamento junto a
Secretaria Municipal de Educacdo de Carmo da Mata que, posteriormente, realizara consulta
publica @ comunidade escolar.

1.1 A aprovagao neste processo de certificacdo apenas garante ao candidato a participagao na
consulta publica a comunidade.

1.2 As fungdes, carga horaria, requisitos de escolaridade estdo estabelecidos na tabela que
segue:

Funcodes Carga horaria Requisitos

Ser Professor ou Supervisor nas unidades escolares

Coordenador Escolar 30 horas da rede municipal de ensino de Carmo da Mata

Ser Professor ou Supervisor nas unidades escolares

Diretor Escolar 40 horas da rede municipal de ensino de Carmo da Mata

Ser Professor ou Supervisor nas unidades escolares

Vice-Diretor Escolar 40 horas da rede municipal de ensino de Carmo da Mata

1.3 As atribui¢cdes das fungdes constam no Anexo | do presente edital.

1.4 A jornada semanal de trabalho para cada fungao esta prevista no item 1.2 e os horarios de
trabalho serdo definidos pela Prefeitura Municipal conforme as necessidades da administracéo
e o interesse publico.

Il - DAS INSCRIGOES

2.1 Alinscrigao do candidato implicara o conhecimento e aceitagao tacita das normas e condi¢oes
do Processo de Certificagao, tais como se acham estabelecidas neste Edital e seus anexos, bem
como em eventuais aditamentos, comunicados e instrugdes especificas para a realizagado do
Processo de Certificagdo, em relagdo as quais nao podera ser alegada qualquer espécie de
desconhecimento.



2.2 A inscricdo devera ser efetuada das 10h0Omin do dia 03/10/2022 as 16h00min ao dia
07/10/2022 exclusivamente pela internet nos sites www.conscamweb.com.br

2.2.1 No ato da inscricdo o candidato ndo tem necessidade de indicar a fungcao pretendida
(Diretor, Vice-Diretor, Coordenador Escolar) visto que a prova e a lista de aprovagao serao unicas
para as fungdes constantes neste edital. Apds a homologacgao da lista de aprovados o candidato
podera se candidatar para a consulta publica em umas das fungdes previstas no item 1.2.

2.2.2 Nao sera permitida inscricdo pelos Correios, fac-simile, condicional ou fora do prazo
estabelecido.

2.3 O candidato, ao se inscrever, devera ter conhecimento dos requisitos exigidos a seguir,
comprovando-os na data da convocacao:

a) ser brasileiro, nato ou naturalizado, ou gozar das prerrogativas previstas no artigo 12 da
Constituicdo Federal e demais disposigdes de lei, no caso de estrangeiros;

b) ter idade minima de 18 (dezoito) anos e nao ter atingido, na data da posse, a idade para
aposentadoria compulsoria;

¢) quando do sexo masculino, estar em dia com as obrigagdes militares;
d) estar no gozo dos direitos politicos;

e) possuir o nivel de escolaridade exigida para a fungéo publica e, quando for o caso, habilitagao
profissional formal para o desenvolvimento das atribuigdes inerentes a fungao;

f) ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuigbes da fungdo, comprovada em
avaliacdo médica.

g) ter sido habilitado previamente neste Processo de Certificacao;

2.4 Caso seja detectada falta de informagédo, o candidato devera solicitar a corregéo através do
site www.conscamweb.com.br, opg¢do fale conosco — assunto: corre¢do de cadastro do
candidato e preencher os campos obrigatérios.

2.4.1 Quando do preenchimento dos dados para inscrigéo, se o candidato ndo informar seu e-
mail, ndo recebera as informacdes referentes ao andamento do Processo de Certificagdo pelo
mesmo.

2.4.2 O acompanhamento das publicagdes e divulgagdes referentes ao presente Processo de
Certificagao sao de responsabilidade exclusiva do candidato.

2.5 E recomendavel ao candidato observar atentamente as informacdes sobre a funcgdo e
aplicagao das provas.

2.6 O candidato que prestar declaracao falsa, inexata ou, ainda, que nao satisfizer todas as
condicbes estabelecidas neste Edital, tera sua inscricdo cancelada e, consequentemente,
anulados todos os atos dela decorrentes, mesmo que aprovado e que o fato seja constatado
posteriormente.



2.7 As informagdes prestadas na ficha de inscrigdo sédo de inteira responsabilidade do candidato,
cabendo a Prefeitura Municipal de Carmo da Mata o direito de excluir do Processo de Certificagcao
aquele que preenché-la com dados incorretos ou que prestar informacgdes inveridicas, ainda que
o fato seja constatado posteriormente.

2.8 No ato da inscrigao, nao serao solicitados os documentos comprobatoérios constantes no item
2.3, sendo obrigatéria a sua comprovagao quando da convocagdo, sob pena de exclusao do
candidato do Processo de Certificagdo.

2.8.1 Nao devera ser enviada a Prefeitura Municipal de Carmo da Mata ou a CONSCAM qualquer
cépia de documento.

2.9 Para inscrever-se, o candidato devera, durante o periodo das inscri¢oes:

a) acessar o site www.conscamweb.com.br;

b) localizar no site o “link” correlato ao Processo de Certificagao;

c) ler, na integra, o respectivo Edital e preencher total e corretamente a ficha de inscrigao;
d) transmitir os dados da inscri¢ao;

2.10 A Prefeitura Municipal de Carmo da Mata reserva-se no direito de verificar a veracidade das
informacdes prestadas pelo requerente.

2.10.1 Caso alguma das informacdes seja inveridica, a Prefeitura Municipal de Carmo da Mata
indeferira o pedido, sem prejuizo da adogédo de medidas judiciais cabiveis.

2.10.2 As informagdes prestadas pelo requerente sdo de sua inteira responsabilidade, podendo
a Prefeitura Municipal de Carmo da Mata utiliza-las em qualquer época, no amparo de seus
direitos, bem como nos dos demais candidatos, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de
desconhecimento.

2.11 As 16 horas (horario de Brasilia) do ultimo dia do periodo das inscrigdes, a ficha de inscricdo
nao estara mais disponivel no site.

2.12 O descumprimento das instrugdes para inscri¢cao pela internet implicara a nao efetivacao da
inscrigao.

2.13 A Prefeitura Municipal de Carmo da Mata e a CONSCAM néo se responsabilizam por
solicitacdo de inscricdo pela internet ndo recebida por motivo de ordem técnica dos
computadores, falhas de comunicag&o, congestionamento das linhas de comunicagao, bem
como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

2.14 O candidato que necessitar de condigdes especiais, inclusive prova braile, prova ampliada,
etc., devera, no periodo das inscrigdes, encaminhar por SEDEX a CONSCAM solicitagédo
contendo nome completo, RG, CPF, telefone (s) bem como a solicitagdo de condigdo especial,
prevista no Anexo Il desse Edital e os recursos necessarios para a realizagao da (s) prova (s),
indicando, no envelope, o Processo de Certificagdo n® 01/2021 da Prefeitura Municipal de Carmo
da Mata, e a funcdo para o qual esta inscrito.



2.14.1 O candidato que nao o fizer, durante o periodo das inscrigdes e conforme o estabelecido
no Capitulo Ill, ndo tera a sua prova especial preparada ou as condicdes especiais
providenciadas.

2.14.2 O atendimento as condigdes especiais pleiteadas para a realizagao da(s) prova(s) ficara
sujeito a analise da viabilidade e razoabilidade do solicitado.

2.15 Para efeito dos prazos estipulados neste Capitulo sera considerada a data da postagem
fixada pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT.

Il - DA PARTICIPAGAO DO CANDIDATO COM DEFICIENCIA
3.1 Nao havera reserva de vagas para candidatos com deficiéncia.

IV — DAS PROVAS
4.1 O Processo de Certificagao se realizara através de prova objetiva de carater eliminatorio e
classificatorio as fungdes de Diretor, Vice-diretor e Coordenador Escolar.

4.2 A divulgagao do local e horario das provas devera ser acompanhada pelo candidato por meio
de Edital de Convocagao a ser disponibilizado no Mural da Prefeitura Municipal de Carmo da
Mata e no site www.conscamweb.com.br, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de
desconhecimento.

4.3.1 Eventualmente, se, por qualquer que seja o motivo, o nome do candidato ndo constar na
Lista de Inscritos para a prova, esse devera apresentar recurso conforme previsto no item 8.2
deste edital.

4.3.2 Ocorrendo o caso constante do item 4.3.1, podera o candidato participar do Processo de
Certificacdo e realizar a(s) prova(s) se apresentar o respectivo comprovante de inscri¢gao
efetuado nos moldes previstos neste Edital, devendo, para tanto, preencher, datar e assinar, no
dia da(s) prova(s), formulario especifico.

4.3.3 A inclusdo de que trata este item sera realizada de forma condicional, sujeita a posterior
verificagdo da regularidade da referida inscrigao.

4.3.4 Constatada eventual irregularidade na inscricdo, a inclusdo do candidato sera
automaticamente cancelada, sem direito a reclamagéo, independentemente de qualquer
formalidade, considerados nulos todos os atos dela decorrentes.

4.4 O candidato somente podera realizar a(s) prova(s) na data, horario e local definido, nao
podendo ser alegada qualquer espécie de desconhecimento.

4.5 O candidato que, eventualmente, necessitar alterar algum dado cadastral, devera solicitar
através do site www.conscamweb.com.br, escolher a op¢ao fale conosco correcdo de cadastro
do candidato e preencher os dados obrigatoérios.

4.5.1 O candidato que nao atender aos termos do item 4.5 devera arcar, exclusivamente, com
as consequéncias advindas de sua omisséo.

4.6 Sao de responsabilidade do candidato, inclusive no que diz respeito aos seus dados
pessoais, a verificagdo e a conferéncia do material entregue para a realizagéo das provas.



4.7 No dia da realizagdo da prova, caso o candidato queira fazer alguma reclamagao ou
sugestao, devera procurar a sala de coordenagao no local em que estiver prestando as provas.

4.8 Sera excluido do Processo de Certificagdo o candidato que:

a) nao comparecer a prova conforme convocagao divulgada no Mural da Prefeitura Municipal de
Carmo da Mata e nos sites www.conscamweb.com.br e www.carmodamata.mg.gov.br, seja qual
for o motivo alegado;

b) apresentar-se fora de local, sala, turma, data e horario estabelecidos no Edital de Convocagao;

¢) ndo apresentar o documento de identificacao conforme o previsto na alinea “b” do item 4.13;

d) ausentar-se, durante o processo, da sala ou do local de prova (s) sem o acompanhamento de
um fiscal;

e) estiver, durante a aplicagdo da(s) prova(s), fazendo uso de calculadora, relégio com
calculadora e/ou agenda eletrénica ou similar;

f) estiver, no local de prova(s), portando qualquer equipamento eletrénico e/ou sonoro e/ou de
comunicagao, ligados;

g) for surpreendido em comunicagdo com outro candidato ou terceiros, verbalmente ou por
escrito, bem como fazendo uso de material ndo permitido para a realizagado das provas;

h) langar meios ilicitos para a realizagao das provas;

i) ndo devolver ao fiscal os materiais de aplicagao das provas, conforme previsto neste edital;
j) estiver portando arma, ainda que possua o respectivo porte;

k) durante o processo, ndo atender a quaisquer das disposi¢des estabelecidas neste Edital;
) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos;

m) agir com incorregao ou descortesia para com qualquer membro da equipe encarregada da
aplicacao das provas;

n) retirar-se do local de prova(s) antes de decorrido o tempo minimo de permanéncia;

0) ndo comparecer a prova por problemas de saude.

Da Prova Objetiva

4.9 A prova objetiva, visa avaliar o grau de conhecimento teorico do candidato, necessario ao

desempenho da funcéo.

4.10 A prova objetiva, PROVAVELMENTE, sera realizada no dia 23/10/2022. Os portdes serao
fechados as 10h00min.

4.10.1 A convocacgéo e confirmacdo da data e local de realizagdo da Prova sera divulgada no
mural da Prefeitura Municipal de Carmo da Mata e nos sites www.conscamweb.com.br e



www.carmodamata.mg.gov.br, conforme Cronograma deste Processo de Certificagdo — Anexo
V.

4.10.2 Havendo alteragao da data prevista, as provas poderao ocorrer em domingos ou feriados.
O acompanhamento da divulgacdo da data da prova € de responsabilidade exclusiva do
candidato.

4.11 A prova objetiva sera composta de questdes de multipla escolha, com 05 alternativas cada
uma, e sera elaborada de acordo com o conteudo programatico constante do Anexo Il, conforme
quadro abaixo:

Fungio Prova Quantlda~de de
Questoes
Todas as Funcgdes Conhecimentos Especificos 40

4.12 A duragao da prova objetiva sera de 03h00min.

4.13 O candidato devera comparecer ao local designado para a(s) prova(s), constante do Edital
de Convocacédo, com antecedéncia minima de 30 minutos do horario previsto para seu inicio,
munido de:

a) caneta esferografica de material transparente de tinta de cor azul ou preta, lapis preto e
borracha macia; e;

b) original de um dos seguintes documentos de identificacdo: Cédula de ldentidade (RG),
Carteira de Orgdo ou Conselho de Classe, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS),
Certificado Militar, Carteira Nacional de Habilitagdo, expedida nos termos da Lei Federal n°
9.503/97, Passaporte, Carteiras de Identidade expedidas pelas Forgcas Armadas, Policias
Militares e Corpos de Bombeiros Militares.

4.13.1 Somente sera admitido na sala ou local de prova(s) o candidato que apresentar um dos
documentos discriminados na alinea “b” do item 4.13 deste Capitulo e desde que permita, com
clareza, a sua identificagao.

4.13.2 O candidato que nao apresentar o documento, conforme a alinea “b” do item 4.13 deste
Capitulo, nao fara a(s) prova(s), sendo considerado ausente e eliminado do Processo de
Certificacao.

4.13.3 Nao sera aceito documentos eletrénicos, protocolos, cépia simples ou autenticada,
boletim de ocorréncia, ou quaisquer outros documentos ndo constantes deste Edital, inclusive
carteira funcional de ordem publica ou privada.

4.14 Os portdes serao fechados impreterivelmente no horario estabelecido para realizagao da(s)
prova(s).

4.15 Nao sera admitido na sala ou no local de provas o candidato que se apresentar apds o
horario estabelecido para o seu inicio.

4.16 Durante a(s) prova(s) objetiva(s), ndo serdo permitidas qualquer espécie de consulta a
cédigos, livros, manuais, impressos, anotagdes e/ou outro tipo de pesquisa, utilizagao de outro
material ndo fornecido pela CONSCAM, de reldgio, telefone celular ou qualquer equipamento
eletrénico, protetor auricular, boné, gorro, chapéu e éculos de sol.



4.17 O telefone celular e/ou qualquer equipamento eletrdnico, devera ser desligado antes de
entrar no prédio de aplicagao e, durante a aplicagao das provas, deverdao permanecer desligados
no chao ou dentro da bolsa até a saida da sala, sob pena de eliminagao do candidato.

4.17.1 Sera imediatamente desclassificado o candidato que for identificado portando celular
durante o periodo de aplicagédo da prova.

4.18 Nao havera segunda chamada, seja qual for o motivo alegado, para justificar o atraso ou a
auséncia do candidato, nem aplicagdo das provas fora do local, sala, turma, data e horario pré-
estabelecidos.

4.19 O candidato ndo podera ausentar-se da sala ou local de provas sem o acompanhamento
de um fiscal.

4.20 Em caso de necessidade de amamentagao durante as provas objetivas a candidata devera
levar um acompanhante maior de idade, devidamente comprovada, que ficara em local reservado
para tal finalidade e sera responsavel pela crianga.

4.20.1 Para tanto, a candidata devera solicitar antecipadamente através do e-mail
contato@conscamweb.com.br, inserir no assunto: Solicitagdo — Amamentagdo — Processo de
Certificacao da Prefeitura Municipal deCarmo da Mata.

4.20.2 A CONSCAM nao se responsabiliza pela crianga no caso de a candidata nao levar o
acompanhante, podendo, inclusive, ocasionar a sua eliminagao do processo.

4.20.3 No momento da amamentagao, a candidata devera ser acompanhada por uma fiscal, sem
a presenca do responsavel pela crianca.

4.20.3.1 A candidata, neste momento, devera fechar seu caderno de prova, se for o caso, e
deixa-lo sobre a carteira.

4.20.3.2 O tempo despendido na amamentacao sera compensado durante a realizacao da prova,
em igual periodo.

4.20.4 Excetuada a situacdo prevista no item 4.20 deste Capitulo, ndo sera permitida a
permanéncia de qualquer acompanhante, inclusive criangca, nas dependéncias do local de
realizagao das provas, podendo ocasionar inclusive a n&o participagao do candidato no Processo
de Certificagao.

4.21 Nao havera prorrogagao do tempo previsto para a aplicagdo das provas em virtude de
afastamento, por qualquer motivo, de candidato da sala ou local de provas.

4.22 E reservado 8 CONSCAM e & Prefeitura Municipal de Carmo da Mata, caso julgue
necessario, o direito de utilizar detector de metais durante a aplicagéo das provas.

4.23 O horario de inicio da(s) prova(s) sera (do) definido(s) em cada sala de aplicagéo, apds os
devidos esclarecimentos sobre sua aplicag&o.

4.24 Para a realizagao da prova objetiva, o candidato recebera a folha de respostas e o caderno
de questdes da prova objetiva.



4.25 E de responsabilidade do candidato a leitura das instrugdes contidas na folha de respostas
e no caderno de questdes da prova objetiva, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de
desconhecimento.

4.26 A folha de respostas, cujo preenchimento € de responsabilidade do candidato, € o unico
documento valido para a corregao.

4.26.1 O candidato devera transcrever as respostas para a folha de respostas, com caneta
esferografica de material transparente de tinta de cor azul ou preta, bem como assinar no campo
apropriado.

4.26.2 Nao sera computada questdo com emenda ou rasura, ainda que legivel, nem questao néo
respondida ou que contenha mais de uma resposta, mesmo que uma delas esteja correta.

4.26.3 Nao devera ser feita nenhuma marca fora do campo reservado as respostas ou a
assinatura, sob pena de acarretar prejuizo ao desempenho do candidato.

4.26.4 Em hipotese alguma, havera substituicdo da folha de respostas por erro do candidato.

4.27 O candidato que tenha solicitado fiscal transcritor, provas em braile ou ampliada, devera
indicar os alvéolos a serem preenchidos pelo fiscal designado para tal finalidade.

4.28 O candidato somente podera retirar-se da sala de aplicagao da(s) prova(s) objetiva depois
de transcorrido 01 (uma) hora de duragao, levando consigo somente o caderno de prova.

4.28.1 Apos o término do prazo previsto para a duragado da prova, nao sera concedido tempo
adicional para o candidato continuar respondendo questao da prova objetiva ou procedendo a
transcricdo para a folha de respostas.

4.29 Ao final da prova o candidato devera entregar, devidamente assinada, a folha de reposta
ao fiscal da sala, sob pena de desclassificagao.

4.30 Os 03 (trés) ultimos candidatos presentes nas salas de aplicagéo da(s) prova(s) deverao
aguardar o fechamento dos envelopes das provas e demais documentos e assina-los.

4.31 O gabarito oficial da prova objetiva sera divulgado no Mural da Prefeitura Municipal de
Carmo da Mata e nos sites www.conscamweb.com.br e www.carmodamata.mg.gov.br, conforme
Anexo IV — Cronograma do Processo de Certificagao.

4.32 Para realizagéo da prova devera ser observado, também, o Capitulo V- DO JULGAMENTO
DAS PROVAS E DA HABILITACAO.

V — DO JULGAMENTO DAS PROVAS E HABILITAGAO
5.1 A prova objetiva sera avaliada na escala de 0 a 100 pontos.

5.1.2 A nota da prova objetiva sera obtida pela férmula:
NP = NA x 100

TQ

Onde:

NP = Nota da prova

NA = Numero de acertos

TQ = Total de questdes da prova



5.1.3 Serao aprovados os candidatos que obtiverem nota igual ou superior a 60 (sessenta)
pontos.

5.1.4 O candidato que n&o obtiver nota igual ou superior a 60 (sessenta) pontos na prova objetiva
sera eliminado do Processo de Certificacao.

VI - DA PONTUAGAO FINAL
6.1 A pontuacao final dos candidatos aprovados sera a nota obtida na prova objetiva.

VII - DA CLASSIFICAGAO FINAL
7.1 Os candidatos aprovados seréo classificados por ordem crescente da pontuacéo final.

7.2 Os candidatos classificados serdo enumerados, em lista Unica sendo uma geral (todos os
candidatos aprovados).

VIIl - DOS RECURSOS
8.1 O prazo para interposi¢cao de recurso sera previsto no Anexo |V deste Edital.

82 Em caso de interposicdo de recurso, o candidato devera acessar o site
www.conscamweb.com.br— fale conosco — escolher assunto: “Recurso” e:

8.2.1 Escolher o tipo de recurso:

a) Da Publicagao do Edital;

b) Da Divulgacéo da Lista de Inscritos;

c) Da Divulgagao dos Gabaritos e Caderno de prova;

d) Da Divulgacéao da Classificagdo / Notas.

8.2.2 Preencher os dados obrigatérios e enviar. Do envio, sera emitido recibo eletrénico.

8.2.2.1 Para os demais atos nao elencados nos itens acima, divulgados ou publicados, o prazo
para apresentacao de recurso sera de 02 (dois) dias uteis, contados a partir da data de
divulgagao e/ou publicagao.

8.2.3 Os recursos sao enviados e recebidos eletronicamente, portanto, serdo analisados
somente os preenchidos corretamente.

8.2.4 O recurso especificado no “caput” deste item n&o sera aceito por meio de fac-simile, e-mail,
protocolado, pessoalmente ou por qualquer outro meio, exceto o previsto neste Capitulo.

8.3 Quando o recurso se referir ao gabarito da prova objetiva, devera ser elaborado de forma
individualizada, ou seja, 01 (um) recurso para cada questdo e a deciséo sera tomada mediante
parecer técnico da Banca Examinadora.

8.3.1 No caso de provimento do recurso interposto dentro das especificagdes, esse podera,
eventualmente, alterar a nota/classificacdo inicial obtida pelo candidato para uma
nota/classificagéo superior ou inferior, ou ainda podera ocorrer a desclassificagdo do candidato
que ndo obtiver a nota minima exigida para habilitagao.



8.3.2 A decisao do deferimento ou indeferimento de recurso contra o gabarito e contra o resultado
das diversas etapas do Processo de Certificagdo sera publicada no Mural da Prefeitura Municipal
Carmo da Mata— MG e nos sites www.conscamweb.com.br e www.carmodamata.mg.gov.br.

8.3.3 O gabarito divulgado podera ser alterado em fungao da analise dos recursos interpostos e,
caso haja anulagdo ou alteracdo de gabarito, as provas serdo corrigidas de acordo com o
gabarito oficial definitivo.

8.4 A pontuagao relativa a(s) questao(des) anulada(s) sera atribuida a todos os candidatos
presentes na respectiva prova.

8.5 No caso de recurso em pendéncia a época da realizagao de alguma das etapas do Processo
de Certificagao, o candidato podera participar condicionalmente da etapa seguinte.

8.6 A Banca Examinadora constitui ultima instancia para os recursos, sendo soberana em suas
decisdes, razao pela qual ndo caberao recursos adicionais.

8.7 O recurso interposto fora da forma e dos prazos estipulados neste Edital ndo sera conhecido,
bem como n&o sera conhecido aquele que nao apresentar fundamentacao e embasamento, ou
aquele que nao atender as instrugcdes constantes no item 8.2.

8.8 Nao sera aceito pedido de revisdo de recurso e/ou recurso de recurso e/ou pedido de
reconsideracgao.

8.9 Somente serdo considerados os recursos interpostos para a fase a que se referem e no prazo
estipulado, n&o sendo aceito, portanto, recursos interpostos em prazo destinado a evento diverso
daquele em andamento. O candidato que nao interpuser recurso no prazo mencionado sera
responsavel pelas consequéncias advindas de sua omissao.

8.10 A interposigao de recursos ndo obsta o regular andamento das demais fases deste Processo
de Certificagao.

IX - DAS DISPOSIGOES FINAIS

9.1 Os itens deste Edital poderdao sofrer eventuais alteragdes, atualizacbes ou acréscimos,
enquanto ndo consumada a providéncia do evento que |Ihes disser respeito, circunstancia que
sera comunicada no Mural da Prefeitura Municipal de Carmo da Mata— MG e nos sites
www.conscamweb.com.br e www.carmodamata.mg.gov.br.

9.2 Qualquer inexatiddo e/ou irregularidade constatada nas informagdes e documentos do
candidato, mesmo que ja tenha sido divulgado o resultado deste Processo de Certificagcdo e
embora tenha obtido aprovacdo, levara a sua eliminagcdo, sem direito a recurso, sendo
considerados nulos os atos decorrentes da sua inscrigcéo.

9.3 A CONSCAM e a Prefeitura Municipal de Carmo da Mata ndo se responsabilizam por
quaisquer cursos, textos e apostilas referentes a este Processo de Certificacao.

9.4 O candidato que necessitar atualizar seus dados pessoais e / ou endereco residencial, podera
fazé-lo conforme item 2.4.5.1 deste edital, até a data de publicagdo da homologagcdo dos
resultados, e apos esta data, junto a Prefeitura Municipal de Carmo da Mata, localizada na Praga
Presidente Vargas, 190, Centro, Carmo da Mata - MG, 35547-000, Minas Gerais.



9.5 Néo seréao fornecidas, por telefone ou e-malil, informacgdes a respeito de datas e horarios de
realizagéo das provas e demais eventos. O candidato devera observar rigorosamente as formas
de divulgacao estabelecidas neste Edital e demais publicagdes sera comunicada no Mural da
Prefeitura Municipal de Carmo da Mata— MG e nos sites www.conscamweb.com.bre
www.carmodamata.mg.gov.br.

9.6 Os casos omissos serdo resolvidos pela comissdo do Processo de Certificagao,
conjuntamente com a CONSCAM.

9.7 A inexatidao e/ou irregularidades nos documentos, mesmo que verificadas a qualquer tempo,
em especial por ocasido da nomeacgao, acarretardo a nulidade da inscricdo com todas as suas
decorréncias, sem prejuizo das demais medidas de ordem administrativa, civel ou criminal.

9.8 Cabera a Prefeitura Municipal de Carmo da Mata a homologacado deste Processo de
Certificagao.

9.9 A legislagdo com entrada em vigor apos a data de publicagdo deste Edital e alteracdes,
posteriores nao serdo objetos de avaliagao da(s) prova(s) neste Processo de Certificagao.

9.10 As informagbes sobre o presente Processo de Certificagdo serédo prestadas pelo e-mail
contato@conscamweb.com.br(colocar no assunto: Processo de Certificagcdon® 001/2022 da
Prefeitura Municipal deCarmo da Mata, sendo que apos a homologacédo as informagdes serao
de responsabilidade da Prefeitura Municipal deCarmo da Mata.

9.11 A Prefeitura Municipal de Carmo da Matae a CONSCAM se eximem das despesas
decorrentes de viagens e estadias dos candidatos para comparecimento a qualquer fase deste
Processo de Certificagao e de documentos/objetos esquecido ou danificados no local ou sala de
prova(s).

9.12 A Prefeitura Municipal de Carmo da Matae a CONSCAM néo se responsabilizam por
eventuais prejuizos ao candidato, decorrentes de:

a) endereco nao atualizado;
b) endereco de dificil acesso;

c) correspondéncia devolvida pela ECT por razées diversas de fornecimento e/ou enderego
errado do candidato;

d) correspondéncia recebida por terceiros.

9.13 A Prefeitura Municipal de Carmo da Mata e a CONSCAM néo emitirdo Declaracédo de
Aprovacao no Processo de Certificacdo, sendo a propria publicacdo documento habil para fins
de comprovacéao da aprovagao.

9.14 Todas as convocacodes, avisos e resultados referentes a realizacao deste Processo de
Certificagao ser&o divulgados no Mural da Prefeitura Municipal Carmo da Mata— MG e nos sites
www.conscamweb.com.br e www.carmodamata.mg.gov.br, sendo de inteira responsabilidade do
candidato o seu acompanhamento, ndo podendo ser alegada qualquer espécie de
desconhecimento.



9.15 Toda mencéo a horario neste Edital e em outros atos dele decorrentes tera como referéncia
o horario oficial de Brasilia.

9.16 Apos o ato de Homologacéo do Processo de Certificagdo, as Folhas de Respostas seréao
encaminhadas a Prefeitura Municipal, devendo ser arquivadas, conforme determinagdo do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

9.17 Sem prejuizo das sang¢gdes criminais cabiveis, a qualquer tempo, a Prefeitura Municipal de
Carmo da Mata podera anular a inscrigado, prova(s) verificadas falsidades de declaragéo ou
irregularidade no Certame.

9.18 O candidato sera considerado desistente e excluido do Processo de Certificagdo quando
nao comparecer as convocag¢des nas datas estabelecidas ou manifestar sua desisténcia por
escrito.

9.19 Salvo as excecodes previstas no presente edital, durante a realizagao de qualquer prova e/ou
fase deste Processo de Certificacdo ndao sera permitida a permanéncia de acompanhantes,
terceiros ou candidatos que realizaram ou realizardo prova e/ou fase nos locais de aplicacao,
seja qual for o motivo alegado.

9.20 A aprovagao do candidato neste Processo de Certificagdo ndo implicara na obrigatoriedade
de sua convocacéao, cabendo a Prefeitura Municipal o direito de preencher somente o niumero de
vagas, de acordo com as necessidades da Administragdo, disponibilidade financeira e
obediéncia a Lei de Responsabilidade Fiscal.

E, para que chegue ao conhecimento de todos, é expedido o presente Edital.

Carmo da Mata,30 de setembro de 2022.

José Carlos Lobato
Prefeito Municipal



ANEXO |
DESCRIGAO DAS ATRIBUIGOES

Coordenador Escolar

Coordenar a unidade escolar, planejar, executar, controlar e avaliar as atividades anuais da
escola municipal no ambito de sua competéncia;

Promover a Avaliagdo de Desempenho dos profissionais da escola;

Fazer cumprir o regime disciplinar na legislagao;

Substituir os professores em suas eventualidades;

Coordenar atividades administrativas e pedagdégicas da escola;

Planejar e acompanhar a aplicagcao de recursos financeiros recebidos, prestando contas de sua
utilizacao;

Representar a escola municipal;

Apresentar, ao 6rgdo competente, no inicio do ano letivo, o planejamento de atividades
socioculturais;

Responder pela seguranga patrimonial da escola que coordena, que compreende as instalagbes
fisicas, os equipamentos e materiais;

Colaborar na realizacao do cadastro escolar;

Coordenar ou participar de projetos, programas especiais na area de educagdao quando
designado pelo Prefeito Municipal,

Cumprir as normas e determinacgdes relacionadas as atividades de

Coordenador de escolas contidas no Plano de Carreira e Remuneragao;

Cumprir as normas e instrucdes atinentes ao exercicio da atividade de coordenador de Escola
emanadas dos 6rgéos publicos federais, estaduais e do Departamento Municipal de Educacgao;
demais dispositivos e normas constantes no regimento escolar ou emitido pela unidade em que
atua.

Diretor de Escolar

Dirigir a unidade escolar, planejar, executar, controlar e avaliar

as atividades anuais da escola municipal no ambito de sua competéncia;

Colaborar na realizacao do Cadastro Escolar;

Promover a regularizagao do fluxo escolar, tomando medidas que visem a redugao da evasao e
repeténcia;

Coordenar atividades administrativas e pedagogicas da escola,

planejar e acompanhar a aplicagédo de recursos financeiros recebidos, prestando contas de sua
utilizacao;

Representar a escola municipal junto aos demais 6rgéaos;

Apresentar, ao 6rgdo competente, no inicio do ano letivo, o planejamento de atividades
socioculturais;

Responder pelo patriménio e administra-lo que compreende:

instalagdes fisicas, conservagao do prédio, equipamentos e mobiliario da escola;

Coordenar ou participar de projetos, programas especiais na area de educagdo quando
designado pelo Prefeito Municipal,

Submeter ao Conselho da escola, a prestacao de contas dos

recursos aplicados;

Coordenar a elaboragdo , implementacdo, avaliagdo e acompanhamento do Plano de
Desenvolvimento da Escola;

Administrar o contrlole e uso da merenda escolar;

Coordenar a administragéo de pessoal,

Promover avaliagdo de desempenho dos profissionais da escola;

Fazer cumprir o regime disciplinar previsto na legislagédo especifica;



Favorecer a gestao participativa da escola;

Orientar o funcionamento da secretaria da escola;

Estabelecer a rotina de funcionamento da secretaria, garantindo a regularidade das atividades e
informacoes;

Orientar a secretaria da escola sobre normas e procedimentos referentes a escrituragdo escolar
€ supervisiona-las;

Manter atualizado o inventario dos materiais e bens existentes na escola;

Zelar pela adequada utilizagcéo e preservacao dos bens méveis da escola;

Racionalizar o uso dos bens e materiais de consumo da escola;

Tomar providéncias necessarias a manutengao, conservagao do prédio, dos equipamentos e
mobiliarios da escola;

Cumprir as normas e determinagdes relacionadas as atividades de Diretor de escolas contidas
no Plano de Carreira e Remuneracao, e no Estatuto do servidor da Prefeitura Municipal de
Carmo da Mata; as normas e instrucdes atinentes ao exercicio da atividade de Diretor de Escola
emanadas dos orgaos publicos federais, Estaduais e do Departamento Municipal de Educagao,
demais dispositivos e normas constantes no regimento escolar ou emitido pela unidade em que
atua.

Vice-Diretor Escolar

Dirigir juntamente com o diretor a unidade escolar, planejar, executar, controlar e avaliar as
atividades anuais da escola municipal no ambito de sua competéncia;

Assessorar o diretor em todas atividades administrativas e pedagdgicas, planejar e acompanhar
a aplicagao de recursos financeiros recebidos prestando contas de sua utilizagao;

Apresentar ao 6rgao competente, no inicio do ano letivo, o planejamento de atividades
socioculturais;

Auxiliar o diretor e substitui-lo em seus impedimentos e auséncia;

Coordenar ou participar de projetos, programas especiais na area de educagdo quando
designado pelo Prefeito Municipal,

Cumprir as normas e determinagdes relacionadas a atividades de Vice-Diretor contido no Plano
de Carreira e Remuneracgao e respectivo Estatuto do Pessoal do Servidor da Prefeitura Municipal
de Carmo da Mata ; as normas e instrucoes atinentes ao exercicio da atividade de Vice-
Diretor de Escola emanadas dos 6rgéos publicos federais, estaduais e do Departamento
Municipal de Educag&o: demais dispositivos e normas constantes no regimento escolar ou
emitidos pela unidade escolar em que atua.



ANEXO Il
CONTEUDO PROGRAMATICO

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Fundamentos da educagdo; Histéria da Educagao; Filosofia da Educagado; Psicologia da
Educacgao; Cotidiano Escolar; Escola e familia; Projeto Politico Pedagdgico; Processo de
Avaliacdo Educacional; Trabalho Coletivo; Trabalho Interdisciplinar; Pedagogia de projetos;
Didatica e Metodologia do Ensino; Progressdo Continuada; Psicologia da Aprendizagem;
Educacéao Inclusiva; Educagdo Contemporéanea; Educagao e Tecnologia; Tecnologia na sala de
aula e na Escola; Formagao Continuada de professores; Ensino no Brasil e no Mundo; Processo
de Escolarizacdo: sucessos e fracassos; Evasdo e Repeténcia: causas, consequéncias e
alternativas; Politicas Educacionais Brasileiras; Gestdao Educacional (Gestao Participativa e
Participacdo Comunitaria); Formas Inovadoras e Classicas de Avaliagao; Plano de Aula; Autores
renomados da Educacao: histéria, pensamento, metodologias e contribuigdes; Teorias de
Aprendizagem; Curriculo; Cidadania; Desenvolvimento cognitivo dos alunos; Desenvolvimento
social dos alunos; Desenvolvimento cultural dos alunos; Desenvolvimento afetivo dos alunos;
Funcéo social da escola e do professor; Avaliagao por competéncias; Ensino condizente com a
realidade do aluno; Recuperacao; Relagao entre professor e aluno;
Estudos/noticias/teses/reportagens atualizados sobre educagéo (ultimos 12 meses); Corregcao
de fluxo; Papel do professor de classe, do professor coordenador e do diretor.Educagéao
contemporanea. Normas, diretrizes, referenciais e parametros curriculares da educacao basica,
da educacao infantii e do ensino fundamental. Gestdo participativa na escola. Educacgéo
Inclusiva. Gestao Escolar. Gestdo escolar e Projeto Politico-Pedagdégico. Projeto Politico-
Pedagogico. O Curriculo escolar. Elaboragcdo de Plano de Agao compartilhado por todos da
comunidade escolar. Gestao escolar e participagdo da familia e comunidade escolar/escolares.
Planejamento e realizacao de reunido pedagdgica. Etica e cidadania no convivio escolar. Histéria
da educagao no Brasil e no mundo. A trajetéria da Gestdo Escolar. Funcionamento escolar.
Organizagéo escolar. O Curriculo e a Formagao de educadores; Estudos Curriculares: as teorias
do curriculo; O Curriculo na pratica escolar. Concepgdes e processos democraticos de gestao
educacional. Tecnologia e gestao educacional. Gestdo Pedagdgica: Desempenho e eficacia das
Unidades Escolares; Objetivos e metas para a educagao na Unidade Escolar tendo por referéncia
a legislacao Federal e Municipal; Indicadores de desempenho escolar; Avaliagao institucional da
escola; Tendéncias e inovagdo em gestdo escolar. Desafios contemporaneos da educagéo.
Resolugao de conflitos. Gestao Escolar e a politica educacional atual. Organizagao e realizagao
de reunido de pais. Educagao especial e inclusdo na escola. Diretrizes Curriculares para a
Educagao Basica, Ensino Fundamental, Educacgéo Infantili e Educacdo Especial. Avaliagao
Institucional Escolar. Motivagdo do corpo docente e discente. Gestdo Educacional: Diagnéstico
e anadlise dos indicadores sociais, educacionais e culturais; Levantamento das formas de
atendimento a necessidades especificas; Bases legais de apoio. Estratégias para combater a
evasao escolar. Estratégias para uma escola atrativa. Desenvolvimento da Educacgdo e
Estratégias de Acéao; Indicadores demograficos considerados no mapeamento da demanda
escolar.
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de Janeiro: Fundacao CECIERJ, 2010.FREIRE, Paulo. A importancia do ato de ler — em trés
artigos que se completam. — 212 ed. — Cortez Editora. (Colecdo Polémicas do nosso
tempo).GATTI, Bernardete Angelina. Politicas docentes no Brasil: um estado da arte. - Brasilia:
UNESCO, 2011.GRATIOT-ALFANDERY, Héléne. Henri Wallon. Tradugdo e organizacgdo:
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Fundac&o Joaquim Nabuco, Editora Massangana, 2010.HERNANDEZ, Fernando. Transgressao
e mudanga na educagdo: os projetos de trabalho. — Editora Artmed.HOFFMANN, Jussara.
Avaliacdo mediadora - uma pratica em construgcao dapré-escola a universidade. — 33? ed. - Porto
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Nabuco, Editora Massangana, 2010.JUNIOR, Claudio Roberto Ribeiro. O desafio de ser um
professor reflexivo noséculo XXI. — Sorocaba, 2015. KARNAL, Leandro. Conversas com um
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2010.LEONE, Naiara Mendonga. A inser¢ao no exercicio da docéncia: necessidades formativas
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contemporaneo na educacéo. In: LIBANEO, José Carlos. Educacéo na era do conhecimento em
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ANEXO Il

DECLARAGAO PARA CANDIDATO COM DEFICIENCIA E/OU SOLICITANTE DE CONDIGAO
ESPECIAL

Processo de Certificagdo n° 01/2022 — Prefeitura Municipal de Carmo da Mata

Dados do candidato:
NOME:
INSCRIGAO: |RG: |
FUNCAO:
TELEFONE: | CELULAR: |

CANDIDATO(A) POSSUI DEFICIENCIA? OSIM ONAO

Se sim, especifique a deficiéncia:

N° do CID:

Nome do médico que assina do Laudo:

N° do CRM:

NECESSITA DE CONDIC~6ES ESPECIAIS PARA REALIZAGCAO DA PROVA?
OSIM ONAO

O SALA DE FACIL ACESSO (ANDAR TERREO COM RAMPA)
O MESA PARA CADEIRANTE

O SANITARIO ADAPTADO PARA CADEIRANTE

O LEDOR

O TRANSCRITOR

O PROVA EM BRAILE

O PROVA COM FONTE AMPLIADA (FONTE TAMANHO 24)
O INTERPRETE DE LIBRAS

O OUTRA. QUAL?

ATENGAO: Esta declaracdo deverd ser enviada em envelope pela ECT (Empresa de
Correios e Telégrafos) via SEDEX, no periodo de inscricdes, conforme disposto no Capitulo
III do Edital.

Carmo da Mata, de de 2022.

Assinatura do(a) candidato(a)



ANEXO IV

CRONOGRAMA

PROCEDIMENTO DATAS
Publicacao do Edital 30/09/2022
Das 10h00min do dia 03/10/2022
as 16h00min do dia 07/10/2022
Divulgacéao da relacdo de candidatos inscritos 10/10/2022
Prazq de recursos  com relagdo aos 11 e 13/10/2022
candidatos Inscritos
Divulgacdo da retificacdo da relagdo dos
candidatos inscritos (se houver) e convocagao

Periodo de inscrigdes

O g SN 18/10/2022
com indicacgdo do local e horario da realizagao
da prova objetiva
Realizacdo das provas objetivas 23/10/2022
Divulgacéo de gabarito das provas 24/10/2022
Prazo de recursos em relac&do ao gabarito das 25 & 26/10/2022
provas objetivas
Divulgacédo do julgamento dos recursos 08/11/2022
Divulgacéo da retificagdo e homologag¢ao do
gabarito (se houver), divulgagado da nota da 11/11/2022

prova objetiva

Prazo de recursos em relacdo as notas das
provas objetivas

Publicagao da retificacdo e/ou homologacgéao
do resultado final e publicagao da 22/11/2022
homologacéo do Processo de Certificagdo
* As datas acima poderéao sofrer alteragdes com prévia divulgagao.

** Todas as divulgagdes referentes ao Processo de Certificagdo seréo realizadas no Mural do
Municipio de Carmo da Mata - MG e nos sites www.conscamweb.com.br e
www.carmodamata.mg.gov.br. As publicagdes também ser&o realizadas no Mural da Prefeitura
de Carmo da Mata — MG.

16 e 17/11/2022




